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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. | Elemente privind
crt responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnaturile
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1 | Elaborat Lect. dr. Gherman Prodecan 09.2024

Alexandru Andrei
1.3 | Verificat Conf. dr. Boros- Prodecan 09.2024

Balint [uliana Consiliul facultatii
1.4 | Aprobat Prof.dr. Gombos Decan 09.2024

Leon

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa Data de la care se aplica
’ .. Componenta . . . o
Nr.crt. caz, revizia in . Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
e revizuita C e
cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 09.2024
2.2 Revizia 0 Toate Aplicarea machetei din 09.2024
c()mponente]e anexa Ordinului nr.
600/2018

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar . . Numele si Data -
DO Compartiment Functia ’ . Semnatura
difuzarii nr. ’ prenumele primirii
1 3 4 5 7
Prodecanul Prodecan Lect. dr.
3.1 | Aplicare Gherman 09.2024
Alexandru Andrei
Comisia de Presedinte
3.2 | Aplicare Recunoastere a | comisie 09.2024
Creditelor
Personal
3.3 | Aplicare administrativ | Secretar Pop Dana 09.2024
facultate
. Personal
3.4 | Arhivare . . Secretar Secretar Program | 09.2024
administrativ

4. Scopul procedurii operationale
Aceasta procedura detaliaza pasii necesari pentru a facilita mobilitatea interna definitiva a studentilor
intre institutiile de invatamant superior acreditate sau autorizate provizoriu din tard, conform Art. 41
din regulamentul universitar.




5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplica tuturor studentilor care doresc sa efectueze o mobilitate internd definitiva intre doua
institutii de invatamant superior acreditate/autorizate provizoriu din Romania, in cadrul unor programe
de studii cu acelasi numar de credite de studiu transferabile obligatorii si din acelasi domeniu
fundamental.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

6.1.  Legislatie primara: Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu actualizarile In vigoare
6.2.  Legislatie secundara: standardele ARACIS
6.3.  Reglementari interne ale entitatii publice:

¢ Carta UBB,

® Regulament privind activitatea profesionala a studentilor din Universitatea Babes-Bolyai in
baza Sistemului european de credite transferabile (ECTS) - modificat si completat prin Hotararea
Senatului nr. 101 din 26.07.2024.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Nr.crt. Termenul T ’

1 Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare
3 v Verificare
4 Aprob. |Aprobare
5 Apl. IAplicare
6 Ah. \Arhivare
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
7. UBB Universitatea Babes-Bolyai
8. FEFS Facultatea de Educatie Fizica si Sport
9. EFS Educatie Fizica si Sportiva
10. SPM Sport si Performanta Motrica
11. KMS Kinetoterapie si Motricitate Speciala
12. APS \Antrenament si Performanta Sportiva
13. EFAT Educatie Fizica si Agrement in Turism
14. MOAS Managementul Organizatiilor si Activitatilor Sportive
15. EFSAE Educatie Fizica Scolara si Activitati Extra curriculare




8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati
Procedura operationald pentru mobilitatea interna definitiva a studentilor are ca obiectiv asigurarea unui
proces transparent, echitabil si compatibil pentru transferul definitiv al studentilor Intre institutii de
invatamant superior acreditate sau autorizate provizoriu din Roméania, conform reglementarilor
nationale si institutionale, facilitind recunoasterea creditelor si continuitatea finantarii, in cadrul
capacitatii de scolarizare disponibile.
8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Cererea de mobilitate interna definitiva - Completata si depusa de catre student la
secretariatul facultétii primitoare.
Actele de studii originale ale studentului - Eliberate de facultatea trimitatoare si
transmise facultétii primitoare.
Planurile de invatamant si fisele disciplinelor - Provenite de la ambele institutii
implicate in mobilitate pentru evaluarea si compatibilizarea creditelor.
Decizia Comisiei de Recunoastere a Creditelor - Document emis de comisia facultatii
primitoare, care stabileste disciplinele recunoscute si cele de diferenta.
Regulamentul de recunoastere a creditelor si a perioadelor de studii - Disponibil pe
site-ul universitatii si la secretariatele facultatilor.
METODOLOGIE din 15 aprilie 2024 privind mobilitatea academica a studentilor EMITENT
MINISTERUL EDUCATIEI Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 425 din 9 mai 2024
Manualul de proceduri al secretariatului universitar - Document intern al
secretariatului, disponibil la secretariatul universitatii.
Legislatia nationala aplicabila - Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 si Ordinul
Ministrului Educatiei Nationale nr. 6156/2016, disponibile pe site-ul Ministerului Educatiei
Nationale.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Cererea de mobilitate internd definitiva initiaza procesul de mobilitate, actele de studii originale asigura
recunoasterea academica si Inmatricularea, planurile de Invatamant si fisele disciplinelor faciliteaza
Carta Universitara UBB ofera cadrul general de functionare, Statutul Studentului protejeaza drepturile
si obligatiile studentilor, regulamentul de organizare si functionare al FEFS asigura standardele
academice si administrative, regulamentul de recunoastere a creditelor faciliteaza mobilitatea, ghidul
privind mobilitatea academica suportd studentii si personalul, regulamentele interne ale facultatilor
faciliteaza integrarea studentilor transferati, manualul de proceduri al secretariatului universitar asigura
consistenta administrativa, iar legislatia nationala aplicabila stabileste cadrul legal pentru mobilitate.
8.2.3. Circuitul documentelor
Metodologia de Mobilitatea Internd Definitiva a Studentilor al FEFS este actualizata si postat pe pagina
facultatii.
Consiliul Facultatii aproba Metodologia de Mobilitate internd si Calendarul, care apoi se afiseaza pe
site-ul facultatii.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: papetarie si consumabile
8.3.2. Resurse umane: cadrele didactice implicate in admitere
8.3.3. Resurse financiare: nu este cazul



8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Consiliul Facultatii aproba Metodologia de Mobilitatea Interna Definitiva a Studentilor al FEFS,
luand 1n considerare modificarile legislative si solicitarile departamentelor sau a comisiilor facultatii.
Consiliul Facultatii desemneazd, la propunerea Biroului de Conducere, membrii comisiei de
Recunoastere a Mobilitatilor.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1. Cererea de mobilitate interna definitiva
Initiatd de: Student
Depusa la: Secretariatul facultatii primitoare
Procesata de: Secretariatul facultatii primitoare si Comisia de Recunoastere a Creditelor
Destinatie finalad: Facultatea trimitatoare pentru eliberarea actelor de studii originale

2. Evaluarea cererii de citre Comisia de Recunoastere a Creditelor

Pentru studenti in cadrul programelor de mobilitate internd definitivd, comisia va aproba
transferurile doar pentru studentii proveniti din Consortiul Universitaria FEFS, care include facultatile
de specialitate din lasi, Timisoara si Bucuresti.

Recunoasterea notelor si creditelor se face doar daca exista o similaritate de cel putin 80% intre
incarcatura disciplinelor si a numarului de credite.

O nota obtinuta la o disciplina poate fi recunoscuta la o singura disciplind din cadrul programului
de studiu de acelasi nivel educational, cu conditia respectarii similaritatii de 80%.

Disciplinele recunoscute trebuie sa insumeze minimum 30 de credite pentru a permite aprobarea
transferului.

Pentru studentii care au urmat sau urmeaza doud specializari concomitent sau succesiv, in cadrul
FEFS Cluj/Bistrita/Resita creditele pot fi recunoscute pentru disciplinele cu fise de disciplina identice
sau similare. Aceasta situatie este rezolvatd de CRNC FEFS, respectand urmatoarele reguli:

Cererea de recunoastere trebuie formulata de student si trimisa secretarei specializarii, fie in format
listat, fie pe e-mail, cel tarziu in sidptdmana a doua inceperii semestrului.

Cererea trebuie sa includa numele si prenumele studentului, adresa curentd de e-mail, specializarea,
anul de studiu, disciplina/disciplinele pentru care se solicitd recunoasterea notei.

Cererea trebuie Insotita de foaia matricola si fisa disciplinei la materia promovata anterior.

Secretara specializarii Inregistreaza cererea si o trimite 1n aceeasi zi, pe e-mail, membrilor Comisiei
de Echivalare.

Cererea de echivalare este solutionatd In termen de maximum 3 zile, dar nu mai tarziu de data
primului examen din sesiunea de examene (pentru disciplina la care se solicitd echivalarea notei).

Pentru a solutiona cererea de echivalare, daca fisele disciplinelor sunt similare, Comisia de

Echivalare poate consulta cadrul didactic titular al disciplinei pentru care se solicitd recunoasterea,

sau, dacd acest lucru nu este posibil din motive intemeiate, un alt cadru didactic de specialitate.

In cazul respingerii cererii de recunoastere, Comisia de Echivalare va mentiona sintetic pe cerere
motivele care justificd aceasta solutie.

Decizia de echivalare semnata este comunicata de Comisia de Echivalare secretarei specializarii.

Secretara specializarii comunica studentului Decizia de Echivalare prin e-mail si trece pe platforma
notele recunoscute.

Deciziile de echivalare sunt arhivate pe specializdri de compartimentul secretariat.



3. Decizia Comisiei de Recunoastere a Creditelor
Elaboratd de: Comisia de Recunoastere a Creditelor
Aprobata de: Decanul facultatii primitoare
Comunicate cétre: Student si secretariatul facultatii primitoare
Implementare: Secretariatul incarca notele pe platforma Academiclnfo, conform deciziei Comisiei de
Recunoastere a Creditelor.

4. Actele de studii originale ale studentului
Solicitate de: Facultatea primitoare
Eliberate de: Secretariatul facultatii trimitatoare
Transmise la: Secretariatul facultétii primitoare

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Desfagurarea in cele mai bune conditii si corecte a Mobilitétilor Internd Definitiva a Studentilor si a
recunoasterilor de note.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitaitii

INr.crt. Compartimentul I II I v
(postul)/actiunea

(operatiunea)

0

Comisia operativa E
Comisia de curriculum Aprob
Decan Aprob
Secretariat Ah

_
[\
w
N

|| W=

10. Anexe, inregistrari, arhivari

. Alte
. Numar ' ‘ cle
Nr. ) Denumn'rea Elaborator Aprobi de Difu Arhivare men
anexa anexei exemp | zare te
lare Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Regulament Senat UBB Senat UBB 1 Secre | Secre permanent -
ECTS tariat | tariat
2. Metodologia de Comisia Consiliul 1 Secre | Secre permanent -
desfasurare si operativa Facultatii tariat | tariat
evaluare a
mobilitatilor
3. Evaluarea Comisia de Decan -
competentelor si | curriculum
aptitudinilor.
4. Liste nominale Secretariat Presedinte -
comisie de
admitere




