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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. | Elemente privind
crt responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnaturile
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1 | Elaborat Lect. dr. Gherman Prodecan 09.2024

Alexandru Andrei
1.3 | Verificat Conf. dr. Boros- Prodecan 09.2024

Balint [uliana Consiliul facultatii
1.4 | Aprobat Prof.dr. Gombos Decan 09.2024

Leon

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa Data de la care se aplica
’ .. Componenta . . . o
Nr.crt. caz, revizia in . Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
e revizuita C e
cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 09.2024
2.2 Revizia 0 Toate Aplicarea machetei din 09.2024
c()mponente]e anexa Ordinului nr.
600/2018

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar . . Numele si Data -
O Compartiment Functia ! . Semnatura
difuzarii nr. ’ prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
. Dept. de Jocuri | Director de Conf. Dr. Baciu
3.1 | Aplicare ! Sportive departament | Marius Alin 09.2024
. Dept Sporturi | Director de Lect. dr. Nut
3.2 | Aplicare 2 individuale departament | Ramona Ancuta 09.2024
Kinetlc?t?;z ie si | Director de Prof. Dr. Ciocoi-
3.3 | Aplicare 3 roterap Pop Dumitru 09.2024
Discipline departament
. Rares
Teoretice ’
3.7 | Evidenta 7 Pe.rs.onal . Secretar sef | Pop Dana 09.2024
’ administrativ ’
. P 1
3.8 | Arhivare 8 ersona’. Secretar Secretar Program | 09.2024
administrativ

4. Scopul procedurii operationale
Scopul procedurii operationale de admitere este de a detalia si standardiza toate etapele procesului de
admitere pentru a asigura desfasurarea acestuia intr-un mod eficient, transparent si conform cu
reglementérile institutionale si legale.




5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura operationald de admitere la Facultatea de Educatie Fizica si Sport se aplica tuturor
activitatilor si proceselor asociate cu admiterea la programele de licenta oferite de FEFS
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

6.1.  Legislatie primara: Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu actualizarile In vigoare
6.2.  Legislatie secundara: standardele ARACIS
6.3.  Reglementari interne ale entitatii publice:

¢ Carta UBB,

* Regulamentul de admitere la programe de studii de licenta si master in Universitatea Babes-
Bolyai completat si republicat in baza Hotararii Senatului nr. 40 din 18.03.2024

® Regulamentul de Functionare al FEFS

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Nr.crt. Termenul T ’

1 Procedura operationala Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2 Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \Y Verificare
4 Aprob. \Aprobare
5 Apl. IAplicare
6 Ah. \Arhivare
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
7. UBB Universitatea Babes-Bolyai
8. FEFS Facultatea de Educatie Fizica si Sport
9. EFS Educatie Fizica si Sportiva
10. SPM Sport si Performanta Motrica
11. KMS Kinetoterapie si Motricitate Speciala
12. APS /Antrenament si Performanta Sportiva
13. EFAT Educatie Fizica si Agrement in Turism
14. MOAS Managementul Organizatiilor si Activitatilor Sportive
15. EFSAE Educatie Fizica Scolara si Activitati Extra curriculare




8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati
Procedura operationala tine cont de reglementarile in vigoare si de specificul activitatilor la Facultatea
de Educatie Fizica si Sport.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Regulamentul de admitere la programe de studii de licentd si master in Universitatea Babes-Bolyai
completat si republicat in baza Hotérarii Senatului nr. 40 din 18.03.2024
Metodologia de desfasurare a examenului admitere al FEFS — anexa la regulamentul sus-mentionat.
Evaluarea competentelor si aptitudinilor.
Respectarea calendarului admiterii
Documente specifice pentru sportivii de mare performanta.
Liste nominale
Liste centralizatoare

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Documentele necesare pentru admitere, inclusiv cererea de inscriere, fisa candidatului, diploma de
bacalaureat, foaia matricola, certificatul de nastere, cartea de identitate, adeverintele medicale si dovada
platii taxei de admitere, au rolul de a verifica identitatea, performantele academice. Documentele
specifice sportivilor de performantd permit evaluarea si admiterea candidatilor conform criteriilor
speciale. Formularele de evaluare, listele de verificare si centralizare, precum si procesele-verbale
asigurd un proces de admitere organizat, corect si transparent.

8.2.3. Circuitul documentelor
Metodologia de desfasurare a examenului de admitere al FEFS este actualizat permanent si postat pe
pagina facultatii.
Consiliul Facultatii aproba Calendarul examenului de admitere, care apoi se afiseaza pe site-ul facultatii.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: papetarie si consumabile
8.3.2. Resurse umane: cadrele didactice implicate in admitere
8.3.3. Resurse financiare: nu este cazul

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Consiliul Facultatii aproba Metodologia de desfasurare a examenului de admitere al FEFS, luand
in considerare modificarile legislative si solicitarile departamentelor sau a comisiilor facultatii.
Consiliul Facultatii aproba Calendarul examenului de admitere, care apoi se afiseaza pe site-ul facultatii.
Consiliul Facultatii desemneaza, la propunerea Biroului de Conducere, membrii comisiilor de licenta.



8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1. inscrierea candidatilor:

Candidatii se prezinta fizic la Sediul FEFS (Cluj-Napoca, str. Pandurilor, nr. 7.), Extensia Bistrita (Str.
Andrei Muresanu nr. 3-5, ), Centrul Universitar Resita (Piata Traian Vuia, Nr. 1 —4) si urmeaza cei 4
pasi pentru Inscriere:

Pasul 1. Verificarea Adeverintelor medicale obligatorii 1n care se stipuleaza urméatoarele:

1. Adeverinta medicala eliberatd de medicul de familie ca nu este in evidenta cu boli cronice si/sau
neuropsihice;

2. Adeverinta medicala obtinuta in urma examinarii la un specialist cardiolog ca nu exista contraindicatii
la efort fizic.

3. Sportivii de performanta pot aduce adeverinta de la Policlinica Sportiva

Pasul 2. Acceseaza platforma de admitere UBB ( https://admitere.ubbcluj.ro ).Completeaza cererea de
inscriere (Anexa 1) online si fisa candidatului (Anexa 2) fizic. Incarcd documentele necesare (diploma
de bacalaureat/adeverintd bacalaureat, foaia matricold, certificatul de nastere, cartea de identitate,
adeverintele medicale, dovada platii taxei de admitere. Personalul administrativ verificdi documentele
incarcate pentru conformitate si completitudine. Candidatii 13i asuma responsabilitatea referitoare la
autenticitatea si corespondenta dintre documentele digitale/scanate si cele originale care urmeaza sa fie
depuse la dosarul candidatului. Candidatii sunt notificati la sediul FEFS sau prin email in cazul in care
lipsesc documente sau sunt necesare clarificari.

Pasul 3. Verificarea taxei de admitere.

Pasul 4. Depunerea documentelor la secretariat si eliberarea legitimatiei de concurs.

2. Evaluarea performantelor sportive (pentru sportivii de mare performanta):

Evaluarea performantelor sportive pentru sportivii de mare performanta se face in perioada de inscriere,
prin depunerea adeverintelor si certificarilor emise de institutii sportive competente (Federatii), care
atestd rezultatele obtinute la competitii internationale importante. Comisia de admitere verifica
autenticitatea acestor documente si acorda locuri candidatilor conform criteriilor specifice, cum ar fi
locurile obtinute la Jocurile Olimpice, Campionatele Mondiale si Europene. Rezultatele sunt
comunicate candidatilor si afisate pe lista rezultatelor.

3. Evaluarea aptitudinilor fizice:

Candidatii se prezinta la sediul FEFS cu legitimatia de concurs si cartea de identitate pentru a parcurge
traseul aplicativ conform calendarului stabilit. Traseul aplicativ include elemente de gimnastica,
atletism, test de agilitate si elemente din jocuri sportive.

Pentru admiterea la specializarea Kinetoterapie si Motricitate Speciald, evaluarea candidatilor se
realizeaza prin doud componente principale: traseul aplicativ pentru evaluarea aptitudinilor motrice
unde vor primi calificativ de Admis/Respins si un examen scris tip grila la Biologie unde vor primi nota.
Examenul cuprinde intrebari tip grila bazate pe manualul de Biologie de clasa a XI-a, acoperind
capitolele: Planuri si raporturi anatomice, Sistemul nervos, Analizatorul kinestezic, Miscarea,
Circulatia, Respiratia.


https://admitere.ubbcluj.ro/

4. Procesarea si afisarea rezultatelor:

Comisia de admitere centralizeaza rezultatele obtinute la traseul aplicativ si la examenul scris pentru
programul KMS, verificand indeplinirea criteriilor de admitere. Rezultatele, inclusiv mediile pentru
KMS, vor fi afisate atat pe platforma de admitere, cat si la avizierul facultatii. Pentru programul KMS,
unde este prevazut si un examen scris, procedura de depunere si solutionare a contestatiilor va fi
urmata conform regulamentului stabilit.

5. Confirmarea locurilor:

Candidatii admisi confirma locurile prin depunerea documentelor in original la sediul FEFS si plata
primei rate de scolarizare (pentru cei admisi cu taxa). Confirmarea locurilor se face in perioada
specificata in calendarul de admitere.

6. Redistribuirea si afisarea rezultatelor finale:

In cazul in care existd locuri neconfirmate sau candidati pe listele de asteptare, acestea sunt
redistribuite conform procedurilor stabilite. Rezultatele finale sunt afisate pe platforma de admitere si
la avizierul facultatii.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Desfagurarea in cele mai bune conditii si corecte a examenului de admitere nivel licenta.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

INT.crt. Compartimentul I II I v \Y VI
(postul)/actiunea

(operatiunea)

0

Comisia operativa E
Consiliul Facultatii Apl.
Comisia de curriculum E
Decan Apl.
Secretariat E
Comisiile de licenta Aprob.
Secretariat Ah

._.
e}
w
~
W
(@)

NN N[ [WIN |




10. Anexe, inregistrari, arhivari

. Alte
. Numar . . cle
N < Denumlrea Elaborator Aproba de Difu Arhivare men
anexa anexei exemp | zare te
lare Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Regulament Senat UBB Senat UBB 1 Secre | Secre permanent -
admitere tariat | tariat
2. Metodologia de Comisia Consiliul 1 Secre | Secre permanent -
desfagurare a operativa Facultatii tariat | tariat
examenului
admitere
3. Evaluarea Comisia de Consiliul -
competentelor si | curriculum Facultatii
aptitudinilor.
4. Liste nominale Secretariat Presedinte Secretari -
comisie de dgolfélesriia
admitere
5. Cataloage proba | Secretariat Presedinte Secre | Secre permanent -
scrisa comisie de tariat | tariat
admitere
6. Borderouri de Secretariat Presedinte Secre | Secre permanent -
evaluare comisie comisie de tariat | tariat
admitere
7. |Cataloage licentd | Secretariat Presedinte Secre | Secre permanent -
comisie de tariat | tariat
admitere




