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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. | Elemente privind
crt responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnaturile
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1 | Elaborat Lect. dr. Gherman Prodecan 09.2024

Alexandru Andrei
1.3 | Verificat Conf. dr. Boros- Prodecan 09.2024

Balint [uliana Consiliul facultatii
1.4 | Aprobat Prof.dr. Gombos Decan 09.2024

Leon

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, dupa Data de la care se aplica
’ .. Componenta . . . o
Nr.crt. caz, revizia in . Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
e revizuita C e
cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 09.2024
2.2 Revizia 0 Toate Aplicarea machetei din 09.2024
c()mponente]e anexa Ordinului nr.
600/2018

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar . . Numele si Data -
O Compartiment Functia ! . Semnatura
difuzarii nr. ’ prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
. Dept. de Jocuri | Director de Conf. Dr. Baciu
3.1 | Aplicare ! Sportive departament | Marius Alin 09.2024
. Dept Sporturi | Director de Lect. dr. Nut
3.2 | Aplicare 2 individuale departament | Ramona Ancuta 09.2024
Kinetlc?t?;z ie si | Director de Prof. Dr. Ciocoi-
3.3 | Aplicare 3 roterap Pop Dumitru 09.2024
Discipline departament
. Rares
Teoretice ’
3.7 | Evidenta 7 Pe.rs.onal . Secretar sef | Pop Dana 09.2024
’ administrativ ’
. P 1
3.8 | Arhivare 8 ersona’. Secretar Secretar Program | 09.2024
administrativ

4. Scopul procedurii operationale
Scopul procedurii operationale de admitere este de a detalia si standardiza toate etapele procesului de
admitere pentru a asigura desfasurarea acestuia intr-un mod eficient, transparent si conform cu
reglementérile institutionale si legale.




5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura operationald de admitere la Facultatea de Educatie Fizica si Sport se aplica tuturor
activitatilor si proceselor asociate cu admiterea la programele de licenta oferite de FEFS
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

6.1.  Legislatie primara: Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu actualizérile in vigoare
6.2.  Legislatie secundara: standardele ARACIS
6.3.  Reglementari interne ale entitatii publice:

¢ Carta UBB,

® Regulamentul de admitere la programe de studii de licenta si master in Universitatea Babeg-
Bolyai completat si republicat in baza Hotararii Senatului nr. 40 din 18.03.2024

* Regulamentul de Functionare al FEFS

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Nr.crt. Termenul e ’

1 Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \" Verificare
4 Aprob. |Aprobare
5 Apl. IAplicare
6 Ah. \Arhivare
Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
7. UBB Universitatea Babes-Bolyai
8. FEFS Facultatea de Educatie Fizica si Sport
9. EFS Educatie Fizica si Sportiva
10. SPM Sport si Performanta Motrica
11. KMS Kinetoterapie si Motricitate Speciala
12. APS \Antrenament si Performanta Sportiva
13. EFAT Educatie Fizica si Agrement in Turism
14. MOAS Managementul Organizatiilor si Activitatilor Sportive
15. EFSAE Educatie Fizica Scolara si Activitati Extra curriculare




8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati
Procedura operationala tine cont de reglementarile in vigoare si de specificul activitatilor la Facultatea
de Educatie Fizica si Sport.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Regulamentul de admitere la programe de studii de licentd si master in Universitatea Babes-Bolyai
completat si republicat in baza Hotérarii Senatului nr. 40 din 18.03.2024
Metodologia de desfasurare a examenului admitere al FEFS — anexa la regulamentul sus-mentionat.
Document ce detaliaza actele necesare pentru inscriere si confirmarea locurilor la programele de master,
inclusiv procedura de inscriere online si plata taxelor.
Document ce prezintd tematica si bibliografia recomandata pentru diverse specializari ale programelor
de master, incluzand specificatiile pentru proiectele de dezvoltare a carierei si eseurile academice
necesare pentru admitere.
Respectarea calendarului admiterii
Liste nominale
Liste centralizatoare

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentele utilizate pentru admiterea la programele de master ale Facultatii de Educatie Fizica si
Sport din cadrul Universitatii Babes-Bolyai includ criteriile de admitere si calendarul detaliat, lista
actelor necesare pentru inscriere si confirmarea locurilor, precum si tematica si bibliografia
recomandatd pentru pregatirea examenelor. Aceste documente oferd informatii esentiale despre
specializarile disponibile, metodele de evaluare, termenele importante, procedura de inscriere online,
taxa de admitere si materialele de studiu necesare. Rolul lor este de a ghida candidatii prin procesul de
admitere, asigurand transparenta criteriilor de selectie si facilitind gestionarea eficienta a inscrierilor si
evaluarilor.

8.2.3. Circuitul documentelor
Metodologia de desfasurare a examenului de admitere al FEFS este actualizat permanent si postat pe
pagina facultatii.
Consiliul Facultatii aproba Calendarul examenului de admitere, care apoi se afiseaza pe site-ul facultatii.

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: papetarie si consumabile
8.3.2. Resurse umane: cadrele didactice implicate in admitere
8.3.3. Resurse financiare: nu este cazul

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Consiliul Facultatii aproba Metodologia de desfasurare a examenului de admitere al FEFS, luand
in considerare modificarile legislative si solicitérile departamentelor sau a comisiilor facultatii.
Consiliul Facultatii aproba Calendarul examenului de admitere, care apoi se afiseaza pe site-ul facultatii.
Consiliul Facultatii desemneaza, la propunerea Biroului de Conducere, membrii comisiilor de masterat.



8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

1. inscrierea candidatilor:

Candidatii se prezinta fizic la Sediul FEFS (Cluj-Napoca, str. Pandurilor, nr. 7.), Centrul Universitar
Resita (Piata Traian Vuia, Nr. 1 —4) si urmeaza cei 3 pasi pentru inscriere:

Pasul 1. Acceseaza platforma de admitere UBB ( https://admitere.ubbcluj.ro Pentru inscrierea la
programele de master ale Facultatii de Educatie Fizica si Sport din cadrul Universitatii Babes-Bolyai,
candidatii trebuie sd depund urmatoarele acte: fisa de inscriere (Anexa 1) si optiunea candidatului
(Anexa 2 MASTER) si fizic, completate pe platforma de admitere si tiparite; taxa de admitere achitata
online; o pozd % pentru legitimatia de concurs; diploma de bacalaureat si foaia matricola in original;
diploma de licentd si suplimentul la diploma in original sau adeverinta de licenta pentru absolventii
promotiei curente; atestat de competentd lingvistica; certificatul de nastere si, dacad este cazul,
certificatul de casatorie, ambele in original si copie; trei fotografii tip %4 cm; si o copie xerox a cartii de
identitate. Candidatii Inscrisi la programele de masterat "Managementul organizatiilor si activitatilor
sportive" si "Educatie fizica si agrement in turism" trebuie sd depund si un proiect de dezvoltare a
carierei. Pentru specializarea "Educatie fizica scolard si activitati extra curriculare" de la Resita,
candidatii trebuie sd prezinte un eseu academic conform modelului disponibil pe site-ul facultatii.
Candidatii 1si asuma responsabilitatea referitoare la autenticitatea si corespondenta dintre documentele
digitale/scanate si cele originale care urmeaza sa fie depuse la dosarul candidatului. Candidatii sunt
notificati la sediul FEFS sau prin email in cazul in care lipsesc documente sau sunt necesare clarificari.
Pasul 2. Verificarea taxei de admitere.

Pasul 3. Depunerea documentelor la secretariat si eliberarea legitimatiei de concurs.

3. Evaluarea criteriilor de admitere:

Evaluarea criteriilor de admitere pe specializari

Specializarea Antrenament si Performanta Sportiva (limba romana) - IF

Criteriu de admitere:

Test grila — 100%

Evaluare:

Candidatii vor sustine un test grild, iar admiterea va fi decisa exclusiv pe baza scorului obtinut la acest
test.

Specializarea Kinetoterapie in Afectiunile Aparatului Locomotor (limba romina) - IF
Criteriu de admitere:

Test grila — 100%

Evaluare:

Admiterea se bazeaza complet pe performanta candidatilor la testul grila.

Specializarea Educatie Fizica si Agrement in Turism (limba roména) - IF

Criterii de admitere:

Prezentarea unui proiect de dezvoltare a carierei — cu calificativ admis/respins

Media generald de promovare a studiilor — 100%

Evaluare:

Candidatii trebuie s prezinte un proiect de dezvoltare a carierei care va fi evaluat cu admis/respins,
iar admiterea finala se va face pe baza mediei generale de promovare a studiilor.

Specializarea Managementul Organizatiilor si Activititilor Sportive (limba roméana) — IF


https://admitere.ubbcluj.ro/

Criterii de admitere:

Prezentarea unui proiect de dezvoltare a carierei — cu calificativ admis/respins

Media generald de promovare a studiilor — 100%

Evaluare:

Evaluarea se face similar ca la Educatie Fizica si Agrement in Turism, cu un proiect de dezvoltare a
carierei si media generala de promovare a studiilor.

Specializarea Educatie Fizica Scolara si Activititi Extra curriculare (la Resita) (limba romana) -
IF

Criterii de admitere:

Prezentarea unui eseu academic — 20%

Media examenului de licenta — 80%

Evaluare:

Candidatii vor fi evaluati pe baza unui eseu academic care va contribui 20% la nota finala si pe baza
mediei examenului de licenta care va reprezenta 80% din nota finala.

4. Procesarea si afisarea rezultatelor:

Comisia de admitere centralizeaza rezultatele obtinute dupa incheierea probelor de admitere la
programele de master din cadrul Facultatii de Educatie Fizica si Sport a Universitatii Babes-Bolyai.
Aceste rezultate vor fi procesate si afisate conform calendarului de admitere, atat pe platforma online
de admitere, cat si la avizierul facultatii. In cazul programelor KMS, unde este previzut si un examen
scris, procedura de contestatii va fi disponibila, iar sustinerea acestora se va desfasura conform
regulamentului stabilit.

5. Confirmarea locurilor:

Candidatii admisi confirma locurile prin depunerea documentelor in original la sediul FEFS si plata
primei rate de scolarizare (pentru cei admisi cu taxa). Confirmarea locurilor se face in perioada
specificata in calendarul de admitere.

6. Redistribuirea si afisarea rezultatelor finale:

In cazul in care existd locuri neconfirmate sau candidati pe listele de asteptare, acestea sunt
redistribuite conform procedurilor stabilite. Rezultatele finale sunt afisate pe platforma de admitere si
la avizierul facultatii.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
Desfagurarea in cele mai bune conditii si corecte a examenului de admitere nivel de masterat.



9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

INr.crt. Compartimentul I II I v A" VI
(postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1 Comisia operativa E
2 Consiliul Facultatii Apl.
3 | Comisia de curriculum E
4 Decan Apl.
5 Secretariat E
6 Comisiile de licenta Aprob.
7 Secretariat Ah
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Alte
’ Numar ' ‘ cle
Nr. ] Denumn.rea Elaborator Aprobi de Difu Arhivare men
anexa anexei exemp | zare te
lare Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Regulament Senat UBB Senat UBB 1 Secre | Secre permanent -
admitere tariat | tariat
2. Metodologia de Comisia Consiliul 1 Secre | Secre permanent -
desfasurare a operativa Facultatii tariat | tariat
examenului
admitere
3. Evaluarea Comisia de Consiliul -
competentelor si | curriculum Facultatii
aptitudinilor.
4. Liste nominale Secretariat Presedinte S:OC]E‘S‘T -
comisie de de licentd
admitere
5. Cataloage proba | Secretariat Presedinte Secre | Secre permanent -
scrisa comisie de tariat | tariat
admitere
6. Borderouri de Secretariat Presedinte Secre | Secre permanent -
evaluare comisie comisie de tariat | tariat
admitere
7. |Cataloage licentd| Secretariat Presedinte Secre | Secre permanent -
comisie de tariat | tariat
admitere




